Jak dostosowac strone UKW do
potrzeb osob
Z niepetnosprawnosciami?



Tekst

Zanim wstawimy jakakolwiek tres¢ na strone, nalezy wyczysci¢ formatowanie tekstu. Ma to kluczowe znaczenie z
punktu widzenia oséb majacych problem ze wzrokiem. W ten sposéb czytniki, ktérych uzywaja osoby
niepetnosprawne beda mogty w prawidtowy sposéb odczytaé tresé¢ ze strony. Jak dokona¢ formatowania?

o

Wklej

L

1. WKlej tekst do Worda.
2. Zaznacz tekst, dla ktérego chcesz przywroci¢ formatowanie domysine.
3. Wybierz ,Narzedzia gtdwne” -> Wyczys¢ formatowanie.
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TEKST

Zanim wstawimy jakgkolwiek tres¢ na strone nalezy wyczysci¢ formatowanie tekstu.
Jak?

1. Wklejamy tekst do Worda.

Zaznacz tekst, dla ktérego chcesz przywréci¢ formatowanie domysine.



e Gdy sformatujemy tekst, wklejamy go do modutu administracyjnego za pomocg kombinaciji klawiszy CTR+C -> CTR+V.

e Zakazana jest zmiana wielkosci, koloru czcionki. Mozemy uzywa¢ dostepnych w module nagtéwkow. (Akapit w
module to poprawny automatycznyrozmiar i kolor tekstu wtasciwego).
Prawidtowo wstawiony tekst — widok komputerowy:

UKW - Informacje - Aktualnosci - L$nijak przed stu laty WIDOK KOMUPUTEROWY

Zakoriczyty sie prace renowacyjne kolejnego budynku UKW w kampusie przy Placu
Weyssenhoffa. Elewacja zabytkowego gmachu przy Powstaricéw Wielkopolskich 2
odzyskata dawny blask.

W budynku siedzibe majg m.in. Instytuty Fizyki i Matematyki. Remont uzupetnit prace
wykonane wczesniej przy pozostatych budynkach kampusu, poddanych zabiegom
konserwatorskim w latach 2013-2015. Remontowany od kilku lat budynek stanowi
integralng czes¢jednorodnego stylistycznie zespotu zabudowy Instytutu z1906r.,
usytuowanego na parceli pl. Weyssenhoffa 11. Obiekt jest wpisany do Rejestru
Zabytkéw Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.



Prawidlowo wstawiony tekst — widok komputerowy:

Informacje WIDOK NA TELEFONIE

Archiwum Kalendarz

Zakonczyly sie prace renowacyjne kolejnego budynku UKW

w kampusie przy Placu Weyssenhoffa. Elewacja zabytkowego
gmachu przy Powstancéw Wielkopolskich 2 odzyskata dawny
blask.

W budynku siedzibe majg m.in. Instytuty Fizyki i
Matematyki. Remont uzupetnit prace wykonane wczesniej
przy pozostatych budynkach kampusu, poddanych zabiegom
konserwatorskim w latach 2013-2015. Remontowany od kilku
lat budynek stanowi integralng czes¢ jednorodnego
stylistycznie zespotu zabudowy Instytutuz1906r.,
usytuowanego na parceli pl. Weyssenhoffa 11. Obiekt jest
wpisany do Rejestru Zabytkéw Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.
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Tekstu nie justujemy! Czytanie tekstu wyjustowanego do lewej i prawej strony sprawia trudno$¢ wszystkim. Natomiast dla
uzytkownikow z dysleksjg, niektére teksty tego typu sg nie do przeczytania. Nalezy unikac ,$ciany tekstu” — niepodzielonego na akapity i
wyjustowanego do obu stron. Justowanie tekstu wptywa tez niekorzystnie na responsywnosc strony.

Podziat na akapity. Prawidtowy podziat na akapity jest podstawg czytelnosci. Tekst niepodzielony na akapity nazywany bywa
,Sciang tekstu”. Takie sciany sg zwykle nie do przebrniecia dla oséb z dysleksjg. Akapit powinien przekazywac (w miare
mozliwosci) jedng idee. Za przyjazny mozna uznac tekst, ktérego akapity nie przekraczajg 10 linijek.

Srodtytuty — nagtéwki pozwalajg zatytutowac jeden lub wiecej akapitow. Jak wiemy, uzytkownicy nie czytaja, tylko skanujg
tekst. Sensowne i zrozumiate nagtowki sg doskonatym udogodnieniem w skanowaniu tekstu wzrokiem. Nagtéwki sg takze bardzowazne
dla uzytkownikéw niewidomych.

Wypunktowania, listy elementéw - w jednym z kolejnych dziatéw opiszemy szerzej zalety stosowania list. Jesli chodzi o samo
formatowanie tekstu, lista nieuporzgdkowana (od punktéw, strzatek itp.) i uporzgdkowana (od kolejnych wartosci liczbowych) to
podstawowy element wzbogacania formatowania tekstu, ktéry sprawia, ze tekst staje sie bardziej czytelny dla uzytkownika.
Wypunktowanie jest dobrze przyswajalnym sposobem prezentowania tresci.

Wielkie litery - czestg praktykg w Internecie jest pisanie catych akapitow lub zdan wielkimi literami. Teksty pisane w taki sposob sg
nieczytelne i nie nalezy stosowac tego rodzaju wyréznien (Zapis niepoprawny: ZAPRASZAMY NA WYKLAD!!!), (Zapis poprawny:
Zapraszamy na wykifad!).

Zrozumiatos¢ tekstu — redagujgc teksty na strony internetowe nalezy unika¢ zdan wielokrotnie ztozonych, ktérych dtugos¢ niekiedy
przekracza dwa wersy. Tekst musi by¢ zrozumiaty dla wszystkich uzytkownikéw, niezaleznie od stopnia rozwoju intelektualnego.



Zdjecia

Grafika jako zdjecie do newsa

1. Nie zamieszczamy grafik i zdjeé z naniesionym na nie tekstem, np.:

Wydziat Nauk Biologicznych WYDZIAt  STRUKTURA  WSPOLPRAC

Na zblizajgce sie Swieta pragniemy ztozy
zZyczenia
przezywariia Bozego Narodzenia w zdrowiu,
radosci i cientej rodzinnej atmosferze.
Kolejny za$ Rok 2021 niech bedzie czasem
spokoju oraz realizacji osobistych

| zawodowych zamierzen.

Wiadze Dziekanskie
Wydziatu Nauk Biologicznych
oraz pracownicy sekretariatu Dziekana

2. Kazda grafike wstawiong jako zdjecie do newsa trzeba poprawnie opisa¢:
a) przed wstawieniem grafiki do modutu nalezy ja odpowiednio nazwa¢ w swoim komputerze — w nazwie pliku nie uzywamy
polskich liter, a spacje zastepujemy ,,-,,, np. studenci-podczas-wykladu-na-auli.jpeg



elementu ogbine zdjecie metadane news kalendarz prawa kolumna pulpt
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b) po wstawieniu fotografii nalezy uzupetni¢ nowe pole w module, czyli tekst alternatywny (tekst ten odczytuje czytnik osobie
niewidomej):

o usuh grafike



Grafika jako zdjecie w galerii

1.

Unikamy grafik z duzg iloScig naniesionego tekstu.

a) W przypadku koniecznosci wstawienia plakatu z duzg iloscig tresci, nalezy koniecznie przepisac tres¢ z plakatu i zamiescic jg na
stronie w formie tekstu.

Jak prawidlowo wstawi¢ grafike do galerii?

a) przed wstawieniem grafiki do modutu nalezy ja odpowiednio nazwa¢ w swoim komputerze — w nazwie pliku nie uzywamy
polskich liter, a spacje zastepujemy ,,-,,, np. studenci-podczas-wykladu-na-auli.jpeg

b) po wstawieniu fotografii nalezy uzupetni¢ nazwe w module,

wybor strony  pozycje menu QEEVGHENVATS M parametry strony  grupy  naskréty  galeria  sekcje  pracownicy FTP % URL
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dane elementu parametry

nazwa: aktywny?: Tak 9
Wyktady Otwarte IPIE
kolejnosé:

fotografia - tekst alternatywny: 1

‘ Napis: Funkcjonowanie brytyjskiego par\ame}w(u - zmiany wynikajace z Brexitu, dr J. Wisniewski, w tle: Flaga Wielkiej Brytanii i Bit

zdjecie

Wybierz plik | Nie wybrano pliku
Grafika musi mie¢ minimalne rozmiary: 1200 x 1000 px i by¢ typu JPG lub PNG!

WYKLADY OTWARTE IPIE

Funkcjonowanie
brytyjskiego
parlamentu

- zmiany wynikajace
z Brexitu

y

¢) po wstawieniu fotografii nalezy uzupetni¢ nowe pole w module, czyli tekst alternatywny (tekst ten odczytuje napis czytnik
osobie niewidomej).



Odnosniki

Odnosnik to element strony internetowej, ktéry pozwala nam przej$é: do innej czesci tej samej strony; do innej strony tego samego
serwisu; do zupetnie innegoserwisu. Jesli chodzi o terminologie, odnosnik ma kilka synoniméw, wymiennie uzywanych w jezyku
polskim: hipertgcze, link, tacze, odsytacz.

o Tresci odnosnikow nie powinny powtarzac sie na jednej stronie. Uzytkownicy niewidomi, ktdrzy styszg odnosniki za posrednictwem
syntezy mowy, nie bedgznali wizualnego kontekstu w jakim odno$nik sie znajduje.

e W zadnym wypadku nie powinno sie stosowaé odnosnikow o nic nie znaczacej tresci, catkowicie niezrozumiatej poza kontekstem,
jak na przyktad: ,,wiecej”, ,,kliknij tutaj” czy ,,tu”. Jest to jeden z najczesciej wskazywanych btedow dostepnosci. Takie odnosniki sg
plagg Internetu.

e Nie wolno tym bardziej — tgczgc dwa powyzsze zalecenia tworzy¢ na jednej stronie wielu odnosnikéw o tej samej, nic nie znaczgcej
tresci.

e Dtugie odnosniki tekstowe powinny da¢ sie zrozumie¢ po przeczytaniu pierwszych 70 znakéw. W innym wypadku, uzytkownicy
niewidomi bedg zmuszeniwystuchac catego odnosnika i ucigzliwie starac¢ sie wywnioskowac jego tres¢. W tym przypadku
szczegolnego znaczenia nabiera rozréznienie miedzy serwisem a strong. Serwis internetowy to wiele pojedynczych stron
internetowych. W serwisie mogg wystepowac odnos$niki o tej samej tresci, tego typu rozwigzanie w obrebie jednej strony jest
btedem.

o Odnosniki kierujgce uzytkownika do plikéw PDF, DOC i innych powinny informowac o tym, ze odnoszg sie do plikdw, ktore nie
sg stronami internetowymioraz zawiera¢ w nawiasie ich objeto$¢ w kilobajtach lub megabajtach.

o Uzytkownik nie powinien by¢ bez powodu przekierowany do nowego okna przegladarki.

e Nie nalezy wstawiac¢ bezposrednio dtugich adresoéw internetowych, ktére zawierajg czesto mnéstwo niezrozumiatych cyfr, liter i
znakéw specjalnych. Moznastosowac krotkie adresy internetowe, ale bez dodawania w tresci protokotu ,https”, np. ukw.edu.pl

o Kwestia podkreslenia

Przyktad w module:

1. Klikamy prawym przyciskiem myszy na link.
2. Wybieramy ,,Adres tagcza”. Naszym oczom ukazuje sie tabelka ,,Wstaw tacze”.
3. Uzupetlniamy pola:



URL: cato$¢ adresu (niewidoczna dla uzytkownika).
Tekst do wyswietlania: to, co widzi uzytkownik.
Tytut: tytut strony, na ktorg prowadzi link (jest odczytywany przez czytniki osobie niewidomej, zwykty uzytkownik go nie widzi).
Cel: Zaden, czyli uzytkownik pozostaje po kliknieciu linku w tym samym oknie przegladarki. Zalezy nam na tym, by osoba
niewidoma nie miata problemuwynikajgcego z przejscia do nowego okna.

Przyktad poprawnie zamieszczonego odnosnika — widok Uzytkownika po najechaniu na link kursorem:

Spotkania bedg odbywaty sie cyklicznie na kanale YouTube UKW dla mtodziezy,

studentéw i wszystkich zainteresowanych. | kanat YouTube UKW |

Przyktad poprawnie zamieszczonego odnosnika — widok Uzytkownika:

Studenci i pracownicy Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy moga bezptatnie korzystac¢ z pomocy
psychologicznej. Dyzury przez caty rok petni dr Kamilla Komorowska, Petnomocnik Rektora ds. Pomocy

Psychologicznej. Informacje o terminach dyzurach znajduja sie na stronie dr Komorowskiej. Publikujemy réwniez

wywiad, przeprowadzony w maju br., ktéry przyblizy charakterystyke pracy pt strona intemetowa dr Kamilli Komorowskie |
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Przyktad poprawnie zamieszczonego odnosnika — widok Modutu Administracyjnego (to widzi tylko Administrator strony):

Wstaw {acze X
URL https://pomocpsychologiczna.ukw.edu.pl/je
Tekst do wyswietlenia na stronie dr Komorowskiej

Tytut Strona internetowa dr Kamilli Komorowskie
Cel Zaden

< c

& prawoiekonomia.ukw.edu.pl/jednostka/instytut-prawa-ekonomii/prawo_aktualnosci/61812/najnowsze-artykuly-pracownikow-naukowych-ipie

Instytut Prawa i Ekonomii INSTYTUT  STRUKTURA  STUDENT C

W ostatnim czasie ukazaty sie najnowsze artykuty naukowe Pracownikéw naszego Instytutu. Nalez
do nich:

monografia "Stan i perspektywy rozwojowe Unii Europejskiej” pod red
Ce rof. uczelni, dr Ewy Dziawgo oraz dr Aldony Uzigbto.

3 dra hab. Mirostaw

== artykut naukowy dra hab. Ra
ochrona osob dziatajgcych

jewskiego, prof. uczelni - "Rozszerzona prawnokarna
interwencyjnej obrony koniecznej' w monografii

Przyktad odnosnikow,
ktore sa NIEZGODNEz
nowymi zasadami
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Pliki

o Pliki powinny by¢ zapisane w formacie PDF (wyjgtek stanowig dokumenty, ktore muszg by¢ edytowalne w Wordzie). W tresci
pliku nie mogg zawierac sieskany dokumentéw. Plik tekstowy powinien zawsze zawierac tekst. Jezeli element graficzny pojawia
sie w pdfie nalezy umiescic jego opis. Zakazane jest wstawianie skanow!

e Wstawiane pliki powinny byé nazwane w odpowiedni sposéb. W nazwie pliku nie stosujemy polskich liter, spacje
zastepujemy ,,-,,. Nazwa pliku musi wskazywa¢ tez na zawartos¢, nie mozemy wiec nazywac pliku numerem zarzadzania,
np. zarzadzanie-rektora-nr-91-2020-2021, ale: organizacja-ksztalcenia-w-semestrze-zimowym-2021-2022.

o Jezeli zmieniamy plik i dodajemy o podobnej tresci, to musimy zmieni¢ nazwe pliku, poprzez dopisanie daty aktualizacji pliku lub
numeru jego wersji.

e W plikach zaleca sie stosowanie czcionek bezszeryfowych, (czyli bez ozdobnikéw) np. Calibri, Arial, Verdana, Trebuchet
MS, Helvetica, Univers, Futura.

Kolegium IV » Dokumenty dla studentéw » pliki (Wnioski zwigzane z praca dyplomowa) edyt rekord B Pulpit > Strona - zawartos¢ » Stron

wybérstrony  pozycie menu TR CH parametry stony  grupy  naskrdty  galeria  sekge  pracownicy FTP S URL

L SIREL T (2 Zapisz 4+ Zapiszinowy % Zamknij

dane elemen parametry

nazwa: aktywny?: Nie 9

Oswiadczenie autora pracy dyplomowe;j
data publikacji:

# | 2020-01-01

kolejnosé:

2

URL?:

e

URL - nazwa:
URL - link zewnetrzny:

typ pliku:
WORD
plik

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wvbierz olik z lokalneao svstemu plikoweao 12



Porady zwigzane z tworzeniem plikdw znajdujg sie na stronie Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.
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https://www.uke.gov.pl/download/gfx/uke/pl/defaultaktualnosci/110/2/2/wytyczne_dla_partnerow_uke.pdf

Tabele

Nie stosujemy tabel do graficznego rozktadu tresci np. galerii, list kontaktowych, czy innych informacji nie nadajacych sie do
przedstawienia w takiej postaci.lstnieje niebezpieczenstwo, ze bedzie to szkodliwe dla uzytkownikéw niewidomych. Tabele
stosujemy wytgcznie, gdy jest to konieczne do prezentacji danych tabelarycznych.

Przyktad tabeli, ktéra nie jest responsywna, tzn. nie dostosowuje sie do réznych
szerokosci ekranéw np. telefonu.
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Wprowadzone zmiany na stronie IPIE.:

Instytut Prawa i Ekonomii Tl T

Dyzury pracownikow
Dyzury pracownikéw

Katedra Administracji

« drhab Zbigniew

Whnioski: w takim wypadku najlepiej postuzy¢ sie przedstawieniem listy kontaktowej w formie punktoréw.

Co czytnik ekranu czyta?

Wbrew nazwie, czytnik ekranu nie czyta tego, co znajduje sie (jest wyswietlone) na ekranie, lecz to, co jest zawarte w kodzie strony.
Niewidomy uzytkownik moze bez problemu skorzysta¢ z komputera bez podtgczonego monitora! Strona internetowa jestréwniez
przetwarzana przez czytnik ekranu do postaci tekstowej. Tekst uzupetniony jest o znajdujgce sie w kodzie HTML informacje na temat
struktury dokumentu — tytut, nagtéwki, akapity, odnosniki, grafiki, itp. Im bardziej strona jest dostepna,

tym wiecej informacji czytnik ekranu moze odtworzy¢. Dzieki temu osoba niewidoma lepiej rozumie strone internetowa.
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https://prawoiekonomia.ukw.edu.pl/jednostka/instytut-prawa-ekonomii/materialy_dydaktyczne

